SUREG EL KIiTABI

YUKSEK OGRENIM SEK 01.02.04 | Sayfa No
(ENSTITU) SURECI 14.12.2017 1/2
Siirecin Tanimi E-Posta Bilgilendirme Siireci Siire¢ No

Sire¢ Sahibi

Harcama Yetkilisi

08-01-03-04-20

Siirecin Amaci

e Kurum i¢i bilgilendirmelerin e-posta ile sistemden yapilmasi.

)|t

Siire¢ Girdileri

Siire¢ Ciktilar

=

e  Yazi igleri memuru ilgili dilekge, belge diger
dokiumanlari elden veya e-postaile alir. .

. ilgili kisiye gerekli gerekli bilgilendirme e-posta ile yapilir.
e  Ogrenci belgelerinin dosyaya eklenmesi.

Sire¢ Performans Gostergeleri 4
e Islem siiresi
ilgili Kanun/Standart Maddeleri
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
e  E-posta veya elden gelen dilekge, belge diger
dokimanlar.
Kullanilan Kaynaklar 6

. Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Ogrenci igleri Memuru

Enstiti Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumlu
Asagidaki is akis diyagramlari ekte sunulmustur.
. E-Posta Bilgilendirme Is Akist
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Ogrenci igleri Memuru Enstitu Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza




ITU ENSTITU

Evet

Basvurularin kontrol edildikleri noktalarda geri cevrilme nedenleri olarak genellikle eksik veya yanlis belge olmaktadir. Ogrenci belgelerini

tamamlayarak ya da glincelleyerek tekrar basvuru yapabilir.
Yonetmelikte belirtilen sureler igierisinde gerceklesmeyen basvurularda reddedilir.

1. E-posta icerigi yetkili tarafindan belirtilen sekilde diizenlenir.





